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Opakovani z predchozi lekce - Terminologie

/ Ukol 1 - Spojte slova a
definice

SLOVA

danzemzdy > cestovnidoklad >

zdravotni pojisténi > Zivotopis >

nemocenské pojisténi > financniufad >

socialni pojisténi - matefska dovolena >
zkusSebnidoba > dohoda o pracovni ¢innosti -
DEFINICE

A) Neni to pracovni pomér. Ze mzdy je placené socidlni, zdravotni pojisténi a dané. MUzZete
pracovat maximalné 20 hodin tydné.

B) Penize, které za vas odvadi (=hradi) zaméstnavatel finanénimu Uradu z penéz, které si
vydélate.

C) Dokument, ve kterém informujete svého mozného budouciho zaméstnavatele o svém
vzdélani, praxi a schopnostech atd.

D) Je to doba (azZ 8 tydn(l) pred porodem a po porodu (celkem 28 tydn(), kdy je Zena doma a
nechodi do prace.

E) Utad, ktery vybira penize (dané), které pak jsou do statniho rozpoctu.
F) Jsou to maximalné 3 mésice po nastupu do nového zaméstnani. V tomto obdobi miZete

ze zaméstnani odejit bez udani ddvodu. Stejné tak miZete byt propusténi bez udani divodu
ze strany zaméstnavatele.

G) Dokument, ktery potfebujeme pfi cestovani. SlouZi jako identifikacni prikaz. Také se mu
fika pas.
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H) Penize, které platim zdravotni pojistovné ze své mzdy, nebo vydélanych penéz. Ze
zdravotniho pojisténi se potom hradi moje oSetreni u Iékare, operace, nékteré léky atd.

CH) Penize, které odvadi vas zaméstnavatel spravé socidlniho zabezpeceni z vasi mzdy. Jsou
to penize naptiklad na nemocenské pojisténi a diichodové zabezpeceni.

[) Je to ¢ast socialniho pojisténi. Kdyz jsem dlouho nemocny/a a nemUzu chodit do prace,
nebo kdyZz jsem na materské dovolené, nedostdvam mzdu, ale davky (penize) z tohoto
pojisténi.

Reseni:

A dohoda o provedeni prdce
B dan ze mzdy

C Zivotopis

D materskd

E financni urad

F zkusebni doba

G cestovni pas

H zdravotni pojisténi

CH socidlni pojisténi

| nemocenské pojisténi
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/ Ukol 2 - Vysvétlete, co tato
slova znamenaji

Definici si zapiste.
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SMIOUVA NA dODU NEUICIEOU et e e e e e e e e e e e e e e e e e e e eeeeeeeeaeeeaaeas

Reseni:
ndhradni volno kdyzZ pracuji napf. o vikendu nebo prescas a nedostanu za
tuto prdci zaplaceno, mohu si ji vybrat jako tzv. ndhradni volno

nostrifikace uzndni zahraniéniho diplomu ufady v CR

ovérend kopie dokumentu kopie, kterou uredné ovéri notdr (potvrdi tak shodu kopie
s origindlem)

pracovni neschopnost kdyZ jsem nemocny/d a nem(Zu chodit do prdce
(potvrzeni mi vystavi lékar)

motivacni dopis dopis, ktery posilam spolu se Zivotopisem, kdyZ se hldsim
na volnou pozici (pisSi zde o své motivaci- proc se na toto misto hldsim)

smlouva na dobu urcitou smlouva, kterd ma konkrétni datum ukonceni

smlouva na dobu neurcitou smlouva, kterd nemd konkrétni datum ukonceni

"'+ | Evropsky socialni fond
e Praha & EU: Investujeme do vasi budoucnosti ‘

ovropaka kontaktni skupina




Zmeénte to — pracovni listy

Motivacni dopis

/ Ukol 3 - Zopakuijte si zkratky

Pokud mluvim o dosaZeném vzdéldni, co to znamend Z$, SS, SOU,VOS,VS. Co to znamend CV?

Z5 - zdkladni Skola

SS- stfedni Skola

SOU - strfedni odborné ucilisté
VOS -  vyssi odbornd skola

VS - vysokd skola

Ccv- Zivotopis
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Ukol 4 - Znéate tyto zkratky

tituld?

PhDr. - uvadi se pred jménem
Megr. - uvadi se pred jménem
Ing. - uvadi se pred jménem
Bc. - uvadi se pred jménem
MUDr. - uvadi se pred jménem
JUDr. - uvadi se pred jménem
Dis - uvadi se za jménem

Vice informaci o psani titull na strance http://www.pravidla.cz/tituly/
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Motivacni dopis - slovni zasoba

MOTIVACNI DOPIS REAGOVAT

MIT ZAJEM ZASILAT

PRIPADNA SPOLUPRACE POSKYTNOUT
REFERENCE JAZYKOVE VYBAVENI
STAZ KURZ
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SKOLEN{ ZAJMY

ZNALOST PRACE NA PC POSOUZENI ZADOSTI

Ukol 5 - slovitka

Jakad dalsi slova, frdze, véty vds napadaji ve spojitosti s motivacnim dopisem?
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BILINGVNI:

DYNAMICKY/A:

AKTIVNI:

BYSTRY/A:

EFEKTIVNI:

AMBICIOZNI:

CITLIVY/A:

ENERGICKY/A:

ANALYTICKY/A:

CINORODY/A:

FLEXIBILNI:

ASERTIVNI:

DOCHVILNY/A:

JAZYKOVE NADANY/A:

ATRAKTIVNI:

DUVERYHODNY/A:

KOMPETENTNI:

KOOPERUIJICI:

NADSENY/A:
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Kterd z vyse uvedenych adjektiv byste mohli pouZit do motivacniho dopisu nebo Zivotopisu?
Kterd z nich vds nejlépe popisuji? Napadaji vds jesté jind adjektiva, kterd by se dala pouZit?
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Ukazka motivacniho dopisu

Pan Miroslav Gaspar
Komunikujeme hezky cesky, s.r.o.
Malostranské namésti 228/5
11000 Praha 1

Praha, 12.3.2011

Vazeny pane fediteli,

reaguji na Vas inzerdt z deniku Metro. Mdm zdjem o misto jazykové lektorky, které zde
nabizite. Jak dokladda mdj Zivotopis, ktery zasildam v pfiloze, splfiuji vSechny poZadavky na
tuto pozici. Vystudovala jsem Vysokou Skolu pedagogickou v Praze, obor ucitelstvi ceského
jazyka a literatury pro cizince. Mluvim plynné anglicky, némecky a rusky. Mam nékolikaletou
praxi v oblasti vyuky zahrani¢nich student. Mé pocitacové znalosti jsou velmi dobré. Umim
pracovat s interaktivni tabuli a vytvaret si samostatné nové vyukové programy. V soucasné 11
dobé pracuji v prestizni jazykové skole ,Nechceme Koktat” ©. O projektech, které jsem na
této Skole realizovala, mohu poskytnout dobré reference. Mam rdda komunikativni praci
s lidmi. Jsem flexibilni a spolehliva.

Pokud budete mit zdjem, prosim, kontaktujte mé na uvedeném telefonnim cisle nebo na
soukromé emailové adrese. Rada se dostavim na osobni pohovor.

Dékuji za posouzeni své zadosti a tésim se na nasi pfipadnou spolupraci.

S pozdravem

Evelina Wohlgemuttova

V Liskach 459/3

142 00 Praha 4

tel: 184 2584 02

e-mail: eve.wohl.@gmail.cz
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Dulezita slova, slovni spojeni,
fraze a véty pri psani
motivacniho dopisu

e Reaguji na Vas inzerat

e Mam zajem o misto...

e Jak doklada maj, Zivotopis, ktery zasilam v pfiloze,...

e Splnuji vSechny poZadavky na tuto pozici.

e Vystudoval jsem/vystudovala jsem...

e Absolvoval jsem/absolvovala jsem...

e  Mluvim plynné...

e Ovladam précina PC

e Mdam nékolikaletou praxi

e Mohu poskytnout dobré reference

e Pokud budete mit zajem, prosim, kontaktujte mé na telefonnim disle...

e Pokud budete mit zajem, prosim, kontaktujte mé na mé soukromé e-mailové
adrese...

e Rad/a se dostavim na osobni pohovor

e Deékuji za posouzeni své zadosti

e Dékuji za posouzeni mé zadosti

e Té&Sim se na nasi pfipadnou spolupraci

e S pozdravem

e pracuji/studuji/ spliiuji/reaguji/ realizuji
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Ukol 8 - napiste motiva&ni

dopis

Vyberte si inzerdt, na ktery byste se radi prihldsili. Zkuste samostatné napsat motivacni
dopis. Jako pomoc muZete pouZit predlohu, kterd je uvedena vyse.
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